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EL ORGANO COLEGIADO SUPERIOR
DEL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO SUCUA

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador dispone que: el “Sistema de Educacion
Superior tiene como finalidad la formacion académica y profesional con vision cientifica y humanista;
la investigacion cientifica y tecnolégica; la innovacion, promocion, desarrollo y difusion de los saberes
y las culturas; la construccion de soluciones para los problemas del pais, en relacion con los objetivos
del régimen de desarrollo”.

Que, el Art. 124 de la Ley de Educacion Superior (LOES) establece que: “Ls responsabilidad de las
instituciones de educacion superior proporcionar a quienes egresen de cualquiera de las carreras o
programas, el conocimiento efectivo de sus deberes y derechos ciudadanos y de la realidad
socioeconomica, cultural y ecologica del pais; el dominio de una lengua diferente a la materna y el
manejo efectivo de herramientas informadticas.”

Que, el Art. 80 del Reglamento del Régimen Académico seiiala que: “F/ aprendizaje de una segunda
lengua serd requisito de graduacion en las carreras de tercer nivel, de acuerdo con los siguientes
niveles de suficiencia tomando en referencia el Marco Comun Europeo para las lenguas: a) Para el
tercer nivel técnico se requerird al menos el nivel Al y para el tecnoldgico se requerird al menos el
nivel A2., b) Para el tercer nivel de grado se requerird al menos en nivel Bl. (...) (... ) Cada IES decidird
la integracion o no del aprendizaje de una segunda lengua en el curriculo de la carrera o programa.

()

El Art. 41 del Estatuto Institucional establece que “£7 Centro de Idiomas, es la unidad responsable de
la ensefianza, certificacion, y capacitaciones y capacitacion en Idiomas y lenguas ancestrales de los
miembros de la comunidad estudiantil y docente y del publico en general. Su organizacion y
funcionamiento se regulan por el reglamento del Centro de Idiomas™

Que, es necesario disponer de una normativa para garantizar el eficiente desempeiio académico y
administrativo de las personas que laboran en el Centro de Idiomas del Instituto Superior Tecnologico
Sucia, ejerciendo esta actividad para cumplir estandares de la calidad establecidos para estos fines.

Que, es necesario crear un Centro de Idiomas en el Instituto Superior Tecnolégico Sucia, y su
reglamento.

En el ejercicio de las atribuciones que le confiere la Ley Organica de Educacion Superior, el literal n)
del Art. 21 del Estatuto Institucional; y, en uso a la presente base legal el Organo Colegiado Superior
del “I1STS”;

RESUELVE:

Expedir el siguiente:
REGLAMENTO DEL CENTRO DE IDIOMAS

CAPITULOI
DE LA CONSTITUCION Y FINES

Art. 1.- Se crea el Centro de Idiomas conforme a la propuesta presentada, a fin de ser una dependencia
del Area Académica del Instituto Superior Tecnologico Sucua.
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Art. 2.- El Centro de Idiomas estard bajo la coordinacién del Vicerrector del Instituto Superior
Tecnolégico Sucta.

Art. 3.- Las actividades del Centro de Idiomas del Instituto Superior Tecnolégico Suciia, estan dirigidas
a los siguientes campos de accién:

1. Ensefianza y aprendizaje;
2. Capacitacion y asesoramiento.,

Art. 4.- Las actividades académicas del Centro de Idiomas del “ISTS”, estén dirigidas a los siguientes
sujetos de acci6n:

a) Estudiantes del Instituto Superior Tecnolégico Sucia;
b) Personal Docente y Administrativo del “ISTS”:
¢) Empleados y piblico en general.

Art. 5.- Son Fines del Centro de Idiomas del Instituto Superior Tecnol6gico Suciia, los siguientes:

s mearycapacimaloseaudimhmdocentesycommidadengenmLenhabﬂidad&g
des&cnsmﬂesyewﬁm,mﬁdentosmdmmejodeidiomas;cmelﬁndemspmdaahs
exigendasyexpectativasdemsmmspmfesionalesyalasdemandasdelacomnmidad.

. Conuibuirconlaenseﬁanmdeidiomasalosmdianmdocenwcyalaconmnidadengeneml,

desmoﬂmdolasdestemcomnnicaﬁvasdemmmintegmly contextualizada.

Implementar politicas reguladoras para el funcionamiento adecuado del desarrollo del proceso

académico sobre la ensefianza de una lengua determinada.

Establecer convenios inter-institucionales para capacitacion y actualizacién de conocimientos

de un determinado idioma ya sea para docentes, estudiantes y la comunidad,

. Promovaeld&smoﬂo,hmmiﬁénydiﬁldéndemocimimmshgﬁhﬁwsywlunl&sde
idiomasauavésdewﬁvidadesculmmgspotendmdodapmdinjedehslmgm

Art. 6.- El Centro de Idiomas formara parte del Organigrama Institucional.

CAPITULON
DE LA ESTRUCTURA

Art. 7.- El Centno de Idiomas del “ISTS”, estar4 conformado por:

a) Un Coordinador/Director;

b)Unasecrqtmjg; : .
c)UnéregacadémicapcrcadaIdiomaconﬁ)madopmdommy-mdimm.

Art. 8.- El Coordinador/Director del Centro de Idiomas del “ISTS”, sera designado por el Rector en
funcién de sus atribuciones que establece el Estatuto Institucional vigente.

Art. 9.-Atribuciones del Coordinador

a) Presidir y organizar el funcionamiento académico y administrativo;

b) Legalizar los documentos que se genera el Centro de Idiomas;

¢) Efectuar gestiones respectivas dentro y/o fuera de la institucion, mismos que contribuyan al
desarrollo del Centro de Idiomas;

d) Elaborary dar seguimiento al cumplimiento de su POA;
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a) Disefio, gestion e implementacion de cursos o programas de estudio de ensefianza de idiomas,
en coordinacion con el Vicerrectorado;

b) Proponer e impulsar los cambios y ajustes de programa de estudio/s de idiomas de acuerdo a
las necesidades del entorno y a las posibilidades de desarrollo de las mismas;

¢) Planificar la proyeccion y coordinar el nimero de cupos para cada nivel/curso a ofertarse.

d) Elaborar el horario de clases adaptado al distributivo docente de trabajo; y/o en coordinacion
con el Vicerrector;

e) Plantear la necesidad docente debidamente justificado al Vicerrector, segun la demanda del
nimero de estudiantes aspirantes a ser parte de un determinado nivel/curso de estudio de
idiomas.

f) Planificar, organizar, coordinar, dirigir y hacer seguimiento a la planificacion académica,
cumpliendo el silabo, y demas instrumentos académicos, asi como las actividades académicas,
de acuerdo con los lineamientos y politicas trazadas por el Centro de Idiomas;

g) Convocar a los docentes del Centro de Idiomas a reuniones periddicas sobre las actividades
curriculares de idiomas, seguimiento, implementacion y gestion de la oferta académica;

h) Mediar en primera instancia conflictos académicos y dar soluciones a los inconvenientes que
se generan dentro y fuera del aula de clases;

i) Gestionar y programar conjuntamente con la Coordinacion de Vinculacion con la Sociedad, el
desarrollo los cursos de Organismo de Capacitacion Continua (OCC) relacionados a la
ensefianza de idiomas;

j) Promover y organizar las actividades de trasmision y difusion de conocimientos culturales de
idiomas;

k) Demas atribuciones que le fuesen delegadas en el ambito de sus competencias.

Art. 10.- El Coordinador del Centro de Idiomas debera tener la categoria de profesor que desempetie
las funciones de tiempo completo, quien dedicara de 6 a 8 horas de gestion semanales.

Art. 11.- En caso de ausencia temporal de hasta 90 dias, El Coordinador sera reemplazado por un
docente del Centro de Idiomas, de acuerdo al orden de antigiiedad docente; y en caso de ausencia
definitiva, el Rector hara una nueva designacion.

Art. 12 .- El secretario del Centro de Idiomas del “ISTS” sera designado por los docentes de las areas
académicas mediante votacion y, durara dos afios en sus funciones pudiendo ser ratificado al término
de su periodo.

Art. 13.- Son funciones del Secretario del Centro de Idiomas del Instituto Superior Tecnologico Suciia,
las siguientes:

a) Realizar la matricula a los estudiantes en los niveles y cursos ofertados;

b) Receptar las matrices de evaluacion;

¢) Elaborar el certificado de aprobacion del nivel B1:

d) Elaborar las actas de las reuniones;

e) Velary proteger los documentos del Centro de Idiomas;

f) Demas funciones que le fuesen delegadas en el ambito de sus competencias.

Art. 14.- Las reuniones de los docentes del Centro de Idiomas del Instituto Superior Tecnologico Sucia
se realizaran cada quince dias y, estara integrados por:
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a) ElCoordinadordelCenu'odeldiomuquienpmsidird;
b) Losdocenmdelaséteasacadémicasporcadaldioma

Art. 15.- Las&easxad&nimsdaboméneldiseﬂowﬁqﬂmoprogramasdeeswdiodemseﬂmmde
los cursos de idiomas y presentarén ante el Coordinador, quien posteriormente gestionar4 su aprobacién
ante el Vicerrector.

Art. 16.- Cada docente responsable de un Area Académica de Idiomas, elaborar4 el silabo para el curso
o nivel que le corresponde, y presentars al docente responsable de su drea académica.

Art. 17.- Podrén ser docentes del Centro de Idiomas los profesores de carreras, para lo cual se adaptara
al distributivo docente de carrera en coordinacién con el Coordinador de Carrera y del Centro de
Idiomas del “ISTS”.

Art. 18.- En cuanto a los deberes y obligaciones, los docentes del Centro de Idiomas se acogerén a lo
establecido en el Estatuto institucional, Reglamento de Régimen Académico, Ley Orgénica de
Educacién Superior (LOES), y demas normativa vigente.

CAPITULO I
DE LA ENSENANZA DE IDIOMAS

Art. 19.- Los estudiantes matriculados en las diferentes carreras del Instituto Superior Tecnolégico
Sucta, deberéin obligatoriamente dar cumplimiento lo que establece el Proyecto de cada carrera o lo
que establece el Art. 80 del Reglamento del Régimen Académico; y en este marco aprobar los niveles
correspondientes a través del Centro de Idiomas, como requisito previo a la graduacion segiin su carrera.

Art. 20.- Al inicio de cada periodo académico o semestre los estudiantes se matricularén para cada nivel
wmm&madmalﬁmymmmwwdi&mmd&wmm.

Art.21.-Alhidodecadapaiodoacadﬁnicoosamsﬂeloseﬂudimﬂ-seMﬁhdemde
Idiomas y se presentaran annapmebadeclasiﬁcaciénpmdetamimrdnivdenelqueinieiaﬁn los
estudios del idioma elegido, mismo que tendr4 un costo minimo. fijado por el Consejo Estudiantil
Tecnolégico de la Institucién, quien gestionara proyectos o recursos para el Centro de Idiomas.

Art. 22.- El Centro de Idiomas del “ISTS” otorgar# un certificado a los estudiantes que han aprobado
el nivel de inglés B1.

Art. 23.- Una vez determinado el nivel para el idioma elegido, los aspirantes se matricularén en el
Centro de Idiomas, previo a la presentacién de los requisitos establecidos.

AnM.-Elnﬁmaodeesmdimt&sseximu'eu'eintay cuarenta, estudiantes.

Art. 25.- La secretaria/o del Centro difundiré los horarios con la distribucién de niveles, fechas de inicio
y culminacién de las clases, periodo de matriculas y calendario de evaluaciones para conocimiento del
alumnado del Centro de Idiomas.

Art. 26.- Para la aprobacién de cada nivel, los estudiantes deberén rendir las evaluaciones
correspondientes y completar los puntajes establecidos por el Centro de Idiomas.

Art. 27.- Una vez aprobada el nivel correspondiente, la secretaria del Centro de Idiomas extender la
respectiva certificacion a cada estudiante.
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Art. 28.- Los niveles tendran una duracion minima de 160 horas que seran de e 8 al3 semanas,
dependiendo de la planificacién de horario de cada nivel.

CAPITULO IV
COSTOS DE SERVICIOS

Art. 29.- Los aspirantes que no formen parte del Instituto Superior Tecnologico Suciia y que deseen
optar por ¢l aprendizaje de un idioma determinado, deberan cancelar los valores establecidos por el
Centro de Idiomas.

Art. 30.- El servicio de traduccion de textos tendra un costo fijado por el Centro de Idiomas, segiin su
cantidad del contenido.

Art. 31.- Los recursos economicos que genere el Centro el Idiomas seran destinados especificamente
para los materiales necesarios que contribuyan al fortalecimiento de esta dependencia, para los aspectos
académicos y de su funcionamiento.

CAPITULO V
DEL SISTEMA DE EVALUACION

Art. 32.- El proceso de evaluacion de la presente propuesta esta sujeto a lo estipulado en el Reglamento
de Régimen Académico del Instituto Superior Tecnologico Sucta, el Estatuto Institucional y demas
normativa pertinente.

La evaluacion se realizara considerando los siguientes aspectos:

a. Gestion del aprendizaje en los ambientes propuestos por el profesor en su interaccion directa y
en el aprendizaje colaborativo de los estudiantes;
Gestion de la practica en los ambientes de aplicacion y experimentacion de los aprendizajes; y.
c. Gestion del aprendizaje auténomo.

Art. 33.- Los procesos de evaluacion de los cursos o médulos seran administrados por el Centro de
Idiomas, en concordancia con los requisitos del idioma en los diferentes niveles de las carreras
tecnologicas ofertados por el “ISTS”, mediante pruebas estandares de reconocida solvencia académica.

Art. 34.-Criterios de evaluacion. — Los estudiantes seran informados previo a la evaluacion del objeto
de ésta, asi como de los criterios, medios, ambientes e instrumentos que seran utilizados.

Art. 35.-Gestion de Aula. — Consiste en el trabajo continio realizado en ambientes de aprendizaje
asistidos por los docentes y de trabajo autéonomo del estudiante. Estos son: participacion en clase,
trabajos grupales, tareas y trabajos individuales, pruebas parciales trabajos précticos, etc.

Art. 36.-Entrega de resultados. — El docente tiene la obligacion de informar y devolver oportunamente
a los estudiantes, los trabajos y resultados de las actividades evaluadas antes de asentar las notas,
rectificar o recalificar si el caso amerita.

Art. 37.-Registro de calificaciones. — El docente esta obligado a llevar un registro de calificaciones
actualizado por cada nivel a su cargo en fisico y/o digital, en la que se debe asentar las notas de cada
uno de los componentes correspondientes a gestion de aula.

Art. 38.-Examenes supletorios. — Son los que rinde el estudiante cuando por fuerza mayor o caso
fortuito, no pudo presentarse en una prueba parcial o examen final.
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Art. 39.-Examen Final. - Es el que se realiza para determinar los logros de los objeuvos de aprendizaje
alcanzados al final de cada nivel.

Art. 40.-Plazo de entrega de notas. — El docente dentro de un plazo de 72 horas luego de haber receptado
el examen final, debe presentar en la Secretaria del Centro de Idiomas para posteriormente legalizarlo.

Art. 41.-Recalificacién. — En caso de inconformidad con la nota obtenida, los estudiantes tienen el
derechodesolicitarlarecaliﬁcacién,pmlocualseasignnrﬂmcomisiénconformadaporundooente
y un estudiante con buen desempefio académico, previa solicitud escrita ante el Coordinador del Centro
de Idiomas.

Art. 42.-Los componentes de la evaluacion. — Los componentes de la evaluacion son:

a) Gestion de aula, equivalente al 60% de la nota final; y,
b) Examen final, equivalente al 40% de la nota final de cada nivel.

Art. 43.-Tabla de calificaciones. - El centro de idiomas del “ISTS”, se regiré mediante la siguiente
escala de calificaciones.

Escala Cuantitativa Equivalencia del CES
10 Excelente
9 Muy bueno
8 Bueno
7 Regular

Art. 44.-Examenes de habilitacién. — Son aquellos que el estudiante puede presentar en el caso de
obtener una calificacién final inferior a la nota minima aprobatoria, de un nivel, siempre y cuando no
supere el 30% de faltas injustificadas de asistencia a clases.

Art. 45-Exémenes de rehabilitacién.- Si un estudiante reprucba el nivel en el examen final o
habnhmcnon,puedesohumrpormtoalaCoordmadmudelCenn'odeldmmas,lapmentacléndenm
examen, sobre el contenido total del nivel. La calificacion obtenida en este examen tiene cardcter de
nota definitiva, seapmebaconunacahﬁcaclénminnnadesletem sobre diez(10).

Art. 46.-Aprobacién del nivel.- Se requiere que las nota del nivel (incluyendo habilitacién y
rehabthén)seaﬂlgnalesosupmoresasnew(npmtossobrednez(m)

Art. 47.-Pérdida del nivel.- El estudiante debe repetir el nivel respectivo en los sigueintes casos:

a) Cuando el promedio ponderado o la calificacién final del nivel (incluyendo habilitacién y
rehabilitacion) no sean iguales o superiores a siete (7).

b) Por inasistencia injustificada superior al 30% de las horas presenciales de clase establecida para
su desarrollo.

CAPITULO VI
DE LA ASISTENCIA

Reglamento del Centro de Idiomas -6
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Art. 48.- La asistencia a clases tanto tedrica como practica es obligatoria debiendo cada estudiante
acreditar un minimo del 70% de asistencias de las clases desarrolladas, para ser declarado apto para el
examen final.

Art. 49.- Si un estudiante acumulare mas del 30% de faltas a clases desarrolladas, antes de la evaluacion
final, este sera excluido de la lista de dicha prueba.

Art. 50.- Las solicitudes de justificacion por inasistencia deberan presentarse en la secretaria del Centro
de Idiomas y dirigida al Coordinador para su analisis, el mismo que emitira justificaciones solo por
calamidad doméstica o enfermedad con los respectivos documentos de soporte.

Art. 51.- El tiempo maximo para presentar solicitudes de justificaciones por inasistencias sera por tres
dias laborables después de que el alumno se haya reintegrado a clases, pasando este tiempo se
considerara extemporaneas y por lo tanto injustificables.

Art. 52.- El estudiante que, por razones de enfermedad, calamidad doméstica u otra causa de fuerza
mayor, no se presentare a rendir la evaluacion final, debera presentar una solicitud dirigida al Director
del Centro de Idiomas adjuntando los documentos y de creerlos justificables, autorizara al docente
responsable la recepcion de la evaluacion final, hasta maximo un plazo de diez dias calendario.

Art. 53.- La omision involuntaria del nombre de un estudiante de la lista emitida por parte de la
secretaria del Centro de Idiomas, debidamente apto para la evaluacion final, dara lugar al reclamo por
parte del interesado ante la secretaria, cuyo titular de manera inmediata solicitara al docente respectivo
la recepcion de la prueba.

Art. 54.- La autorizacion para rendir la evaluacion final, emitida por el Director del Centro de Idiomas,
tendra una validez de maximo cinco dias, durante los cuales el profesor debera receptar la evaluacion
final a los estudiantes.

CAPIiTULO VII
HOMOLOGACION, ACEPTACION Y APROBACION DE INGLES NIVEL A1-A2-BI.

Art. 55.- La homologacion de la materia de inglés (tomando como referencia lo manifestado en el Art.
99 del Reglamento de Régimen Académico, CES 2019), y lo estipulado en el Art. 96 de Estatuto
Institucional, se realizara mediante los siguientes mecanismos:

a) Los alumnos que tienen aprobado el nivel de inglés B1, con un total de 480 horas en otras
Instituciones de Educacion Superior y con fecha de hasta cinco (5) afios después de la
aprobacion del curso o su equivalente, se realizara el proceso de homologacion y se consignara
la calificacion obtenida en la misma con una ponderacion sobre 10 puntos;

b) Validar la suficiencia en el conocimiento de inglés a los estudiantes que tienen aprobado el
nivel Al o A2 con 160 horas en cada nivel, el mismo que hayan obtenido en una Institucion de
Educacién Superior; a su vez deben de presentar el certificado de aprobacion oficial original y
con fecha de hasta cinco (5) afios después de la aprobacion del curso;

¢) Validacion de Conocimientos.- Entregar un cuestionario a los estudiantes del IST Suctia que
soliciten dar un examen de suficiencia A1, A2 y BI para ello no se requiere que tenga un
certificado de inglés simplemente que los estudiantes tengan conocimientos previos adquiridos
en las Unidades Educativas o mediante autoeducacion los mismos estudiantes que soliciten
deben de estar conscientes y seguros que poseen un nivel adecuado para aprobar el nivel
solicitado, la calificacion de aprobacion minima es 7/10; luego que apruebe dicho examen
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el estudiante posee conocimientos apropiados de suficiencia requeridos correspondiente al
Bl/nivel 3 posterior a la aprobacion de los ex4menes de ingles A1, A2y B1.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: El Organo Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnolégico Sucia, resolvers los
aspectos relacionados con la organizacién y fancionamiento del Centro de Idiomas, que no se hallen en
el presente reglamento.

SEGUNDA:EIpmﬂdom&s«ﬁmlnmdoam&dehadminimdéngenaal, en base a las
necesidades y, los contratos serén solicitados al Organo Colegiado Superior, justificando debidamente
la necesidad.

TERCERA: Inicialmente, el Centro de Idiomas ofertar los cursos de ensefianza del idioma inglés,
para posteriormente implementar la ensefianza del idioma Shuar.

DISPOSICION FINAL
PRIMERA: El presente Reglamento entraré en vigencia a partir de su aprobacién.

Dado en la ciudad de Suciia, Provincia de Morona Santiago, ados veinte (20) dias del mes de
diciembre del 2019.

M,
PRESIDENTA OCS
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